SOP MAGANG

	[image: image1.jpg]



FAKULTAS SYARIAH

IAIN PALANGKA RAYA
	Nomor SOP
	609 Tahun 2019

	
	Tanggal Pembuatan
	3 Oktober 2019

	
	Tanggal Revisi
	

	
	Tanggal Efektif 
	

	
	Disahkan oleh
	Dekan Fakultas Syariah


SOP MAGANG
	Dasar Hukum:
	
	Kualifikasi Pelaksanaan:

	1.
Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang  Sistem Pendidikan Nasional;

2.
Undang-Undang    Nomor   12 Tahun  2012 tentang Pendidikan Tinggi;

3.
Peraturan  Pemerintah Republik Indonesia nomor 19 tahun 2005   tentang standar Pendidikan Tinggi;

4.  Peraturan  Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan dan pengelolaan Perguruan Tinggi ;

5. 
Peraturan Presiden Nomor 144 Tahun 2014 tentang Alih Status STAIN Palangka Raya Menjadi IAIN Palangka Raya;

6. 
Peraturan Menteri    Agama RI Nomor    8 Tahun 2015 tentang  Organisasi  dan  Tata Kerja Institut Agama Islam Negeri Palangka Raya.
7. 
KMA RI Nomor B.II/3/16684 penetapan Rektor IAIN Palangka Raya periode 2019-2023

8.
KMA nomor 168 tahun 2010 tentang pedoman penyusunan SOP dilingkungan Kemenag

 9.
Keputusan Rektor IAIN nomor 213 tahun 2019, tentang pengangkatan Dekan Fakultas Syariah IAIN Palangka Raya periode 2019-2023
10.
Keputusan Rektor IAIN Palangka Raya nomor 609 , tentang pengangkatan Tim Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Fakultas Syariah IAIN Palangka Raya tanggal 3 Oktober 2019


	
	1. Persiapan

2. Pelaksanaan Evaluasi



	Keterkaitan:
	
	Peralatan/Perlengkapan:

	Rektor 

Wakil-Wakil Rektor
Direktur
Pihak Kedua
Ketua Prodi
Bagian ADUM
Dosen Terkait


	
	Buku pedoman kerja sama

	Peringatan:

	
	Pencatatan dan Pendekatan:

	Definisi:

Kerjasama adalah upaya bersama yang dilakukan dengan sadar, dengan saling mendukung, saling menguatkan sehingga tercapai sinergi yang baik berdasarkan prinsip kesetaraan, saling menghormati, dan saling menguntungkan di bidang pendidikan pengajaran, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat
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Dekan,










Dr. H. Abdul Helim, M.Ag
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	No
	Aktivitas
	
	Pelaksana
	
	
	Mutu Baku
	Ket.

	
	
	Ketua
	 Panitia Pelaksana
	Dosen Pembimbing PKH
	Jurusan
	Mahasiswa 
	Pembimbingan 

Magang
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	A.
	
	
	PERSIAPAN

	1.
	Sosialisasi pelaksanaan PKH
	
	
	
	
	 
	
	Papan Informasi
	1 bulan
	Tersosialisasinya pelaksanaan Magang
	

	2.
	Menerbitkan SK tentang panitia pelaksanaan PKH
	


	 
	
	
	
	
	Kalender Akademik
	1 hari
	SK Panitia pelaksanaan Magang diterbitkan
	

	3.
	Rapat Panitia pelaksanaan PKH
	
	
	
	
	
	
	SK Pembimbing Magang
	2 jam
	Terlaksananya rapat panitia Magang
	

	4.
	Mengirimkan surat permohonan penempatan mahasiswa Magang
	
	
	
	
	
	
	Daftar Instansi
	1 Minggu
	Surat permohonan terkirim
	

	5.
	Inventarisasi surat balasan kesediaan instansi tempat Magang
	
	
	
	
	
	
	Surat Balasan 
	3 Minggu
	Surat Balasan Terinventarisasi
	

	6.
	Pendaftaran peserta PKH
	
	
	
	
	
	
	S1 smt VI/Lulus Semua MK
	1 Bulan 
	Terdafytarnya Peserta PKH
	

	7.
	Pembagian kelompok Magang
	
	
	
	
	
	
	Daftar Peserta Magang
	2 Hari
	Terbentuknya kelompok magang
	

	8.
	Pembagian Dosen Pembimbing Magang
	
	
	
	
	
	
	Daftar kelompok Magang
	1 Hari
	Adanya daftar Dosen Pembimbing Magang
	

	9.
	Sosialisasi Kelompok dan Dosen Pembimbing Magang
	
	
	
	
	
	
	Daftar Kelompok dan Pembimbing Magang
	1 Hari
	Tersosialisasikan nya kelompok dan Dosen Pembimbing Magang
	

	10.
	Menyiapkan atribut dan perlengkapan Magang
	
	
	
	
	
	
	Daftar peserta Magang, Daftar Dosen Pembimbing dan tempat Magang
	3 Hari
	Buku Pedoman Magang, kartu peserta Magang
	

	11.
	Menerbitkan Surat Tugas Dosen Pembimbing Magang
	
	
	
	
	
	
	Daftar Dosen Pembimbing Magang
	1 Hari
	Terbitnya surat Tugas Dosen Pembimbing Magang
	

	12.
	Membuat jadwal pembekalan Magang
	
	
	
	
	
	
	Kalender akademik, Daftar Kelompok
	1 Hari
	Adanya jadwal pembekalan Magang
	

	13.
	Mengadakan pembekalan pelaksanaan Magang
	
	
	
	
	
	
	Jadwal pembekalan Magang
	3 Hari
	Terselenggaranya pembekalan pelaksanaan Magang
	

	14.
	Menerbitkan surat pengantar penempatan mahasiswa Magang
	
	
	
	
	
	
	Daftar kelompok Mahasiswa Magang
	1 Hari
	Diterbitkannya surat pengantar penempatan
	

	B.
	
	
	PELAKSANAAN

	1.
	Upacara pelepasan peserta Magang
	
	
	
	
	
	
	Kehadiran Mahasiswa Magang
	2 Jam
	Terlaksananya upacara pelepasan pesertra Magang
	

	2.
	Mengantar mahasiswa Magang
	
	
	
	
	
	
	Surat pengantar, daftar kelompok mahasiswa Magang
	1 Hari
	Mahasiswa berada di tempat Magang
	

	3.
	Melaksanakan kegiatan Magang sesuai dengan lokasinya
	  
	
	
	
	
	
	Tat tertib, daftar hadir, atribut Magang
	6 Minggu
	Terlaksananya Magang
	

	4.
	Monitoring Mahasiswa Magang


	
	
	
	
	
	
	Form monitoring
	1 Hari
	Terlaksananya monitoring
	

	5.
	Menerbitkan surat penarikan mahasiswa Magang
	 
	
	
	
	
	
	Surat penarikan
	1 Hari
	Diterbitkannya surat penarikan mahasiswa Magang
	

	6.
	Menjemput mahasiswa Magang
	
	
	
	
	
	
	Surat Penarikan
	1 Hari
	Mahasiswa kembali ke kampus
	

	7.
	Membuat Laporan Magang
	
	
	
	
	
	
	Data pelaksanaan Magang
	2 Minggu
	Hasil Laporan Magang
	

	8.
	Membuat Jadwal Seminar Magang dan perlengkapannya
	
	
	
	
	
	
	
	1 Hari
	Adanya Jadual Seminar
	

	9.
	Seminar Hasil  Magang
	
	
	
	
	
	
	Hasil laporan Magang
	1 Minggu
	Seminar magang terlaksana
	

	10.
	Revisi Laporan Hasil Seminar Magang
	
	
	
	
	
	
	Rekomendasi Tim Seminar magang
	1 Minggu
	Tersusunnya Laporan akhir Magang
	

	11.
	Menyerahkan Nilai Hasil Magang
	
	
	
	
	
	
	Form nilai Magang dan nilai seminar Magang
	1 Hari
	Adanya nilai akhir Magang
	

	12.
	Evaluasi Pelaksanaan Magang
	
	
	
	
	
	
	Hasil monitoring pelaksanaan Magang
	2  Jam
	Kinerja meningkat
	


